OSNOVNA SKOLA LUKA

10360 SESVETE, OTONA IVEKOVICA 16
Telefon:2001 392; Faks: 2014 690

E:adresa: ured@os-luka-sesvete.skole.hr
Klasa: 110-01/22-02/09
Urbroj:251-459-22-03

Sesvete, 12.12.2022.

Temeljem ¢lanka 10. Pravilnika o nadinu i postupku zaposljavanja u OS Luka, a
povodom natje¢aja za popunu radnog mjesta tajnika /ce objavljenog 30.11.2022. Povjerenstvo
za procjenu i vrednovanja kandidata prijavljenih na natje¢aj donosi sljede¢i:

ZAKLJUCAK

Vrednovanje i procjena kandidata za radno mjesto tajnika/ce obavit ¢e se u obliku
usmene provjere/ procjene znanja kandidata u &etvrtak 15.12.2022.u OSLuka u 8 satiu
uredu ravnateljice.

Podrucje provjere::

- poznavanje djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli

- poznavanje op¢ih propisa iz podrug¢ja $kolstva i ostalih propisa vaznih za rad $kolske
ustanove

- snalaZenje u situacijama iz djelokruga rada tajnika u osnovnoj $koli
- poznavane raCunalnih programa i aplikacija koji se koriste u radu tajnistva Skole

Pravni i drugi izvori:

1. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli (NN, broj 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19,
64/20)

2. Zakon o radu ( NN, broj 93/14, 127/17, 98/19)
3. Zakon o ustanovama (NN, broj76/93,29/97, 47/99, 35/08,127/19)

4. Zakon o mirovinskom osiguranju ( NN, broj 157/13, 151/14, 33/15, 93/15, 120/16, _
18/18, 62/18, 115/18, 192/19, 84/21, 119/22)

5. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj §koli (NN, broj 40/14)

6. Uredba o uredskom poslovanju ( NN, 75/21)
7. Statut OS Luka ( web stranica ¥kole, $kolski dokumenti )

8. Pravilnik o naginu i postupku zapo$ljavanja u OS Luka ( web stranica ¥kole, $kolski
dokumenti )

Kandidati su obvezni na provjeru donijeti vaze¢u identifikacijsku ispravu i javiti se u\tajmstvo
Kandidat koji ne pristupi najavljenoj provjeri, vi$e se ne smatra kandidatom:

Ravnatelpca

leohna Curkowc prof.
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